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Portaria IPUSP n° 42 de 19/06/2017

Estabelece normas de funcionamento
para o Bloco Didatico do Instituto de

Psicologia.

A Diretora do Instituto de Psicologia da Universidade de S&o Paulo, usando de suas
atribuigbes legais, regimentais e estatutdrias, e, de acordo com a deliberagio da

Congregacdo em sessdo de 19 de junho de 2017,

CONSIDERANDO

a) o fato de o Bloco Didético constituir-se em um espago de uso coletivo em que se
desenvolvem as atividades da Graduagdo, P06s-Graduagdo e Extensdo
Universitaria do Instituto de Psicologia da Universidade de Sdo Paulo;

b) o Plano Institucional para o Bloco Didatico apresentado & Congregagio pelo
Grupo de Apoio Institucional ao Bloco Didético, designado por este Colegiado

que o aprovou em sessdo de 20/03/2017:

RESOLVE

DO OBJETIVO

Artigo 1° - Estabelecer um conjunto de normas de funcionamento para o Bloco

Didatico que contemple seu adequado uso coletivo.

DOS CRITERIOS DE PRIORIDADE DAS SALAS DE AULA

Artigo 2° - As salas de aula do Bloco Didético sdo administradas pela Assisténcia

Académica e destinam-se prioritariamente ao uso das atividades elencadas, obedecendo
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a seguinte ordem, em conformidade & decisdo do Conselho Técnico Administrativo em

14/08/2006:

[ - Aulas dos cursos de Graduagéo e Pds-Graduagio;

II — Supervisdo de estdgios de disciplinas de Graduagio ¢ de P6s-Graduagdo, caso ndo
haja outros locais;

III - Aulas de cursos de extensdo gratuitos;

IV — Aulas de cursos de extenséo pagos;

V — Outras ocupagdes.

Paragrafo tnico - O uso do espago do Bloco Didatico para outras finalidades
transitorias ou permanentes poderd ser autorizado pela Dire¢do do IPUSP, ouvida as
Assisténcias Académica e Administrativa, que em conformidade com as normas legais

da USP, fard uso do termo de permisso do uso do espago publico.

DOS DIAS E HORARIOS DE FUNCIONAMENTO DO BLOCO

Artigo 3° - Nos dias uteis, o horario de funcionamento sera das 7h00 as 22h00.
Paragrafo 1° — As salas de aula néo serfo reservadas em horario de almogo do IPUSP,
compreendido das 12h00 as 13h30.

Paragrafo 2° - O uso de sala de aula no Bloco Didatico aos finais de semana, mediante
justificativa, poderd ser autorizado pela Dire¢do do IPUSP, no periodo das 8h00 as
16h00, ouvida as Assisténcias Académica e Administrativa e observando a estrutura
necessdria para a realizagdo da atividade.

Paragrafo 3° - Casos excepcionais deverfio ser apreciados pela Dire¢do, ouvido o

Conselho Técnico Administrativo do IPUSP.
DOS RECURSOS HUMANOS DO BLOCO
Artigo 4° — Para o desempenho adequado e satisfatorio das atividades académicas no

Bloco Didatico, € necesséria a existéncia de uma equipe minima de trabalho composta

por:
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a) dois funcionarios de nivel basico e/ou técnico para a fun¢do de apoio didatico
aos docentes;

b) um funciondrio de nivel basico ou técnico para a fun¢do de apoio a sala Pro-
Aluno;

¢) dois funciondrios para a manutengdo de limpeza e organizagio;

d) um funciondrio para o controle de acesso na portaria.

e) Paragrafo unico: Em caso de necessidade de suporte em informadtica e

audiovisual serd prestado por funciondrio da equipe de informatica do IPUSP.

DA CAPACIDADE DAS SALAS DE AULA E DOS PROCEDIMENTOS DE
RESERVA

Artigo 5° — A capacidade méxima das salas de aula n® 12, 13, 15, 16, 17 e 18 é de 70
pessoas. A capacidade méxima das salas de aula n°® 22, 23, 25, 26, 27, 28 € 29 é de 40

pessoas. A sala de aula n® 21 tem capacidade para 100 pessoas.

Artigo 6° - Os Servicos de Graduagdo e Pds-Graduagdo encaminharfio a Assisténcia
Académica a lista de disciplinas que serdo ministradas em cada semestre, com pelo
menos 30 dias de antecedéncia do inicio das aulas, para efeito de reserva recorrente de

sala de aula.

Artigo 7° - As solicitagdes pontuais de reserva nos dias uteis, nos periodos matutino
(7h00-12h00) e vespertino (13h30-18h00), deverdo ser encaminhadas a Assisténcia
Académica, com antecedéncia minima de sete dias uteis, contendo nome do responsavel
do IPUSP pela reserva; descrig¢éo da aula/atividade; data e horario; publico esperado.
Paragrafo 1° - A Assisténcia Académica, verificando disponibilidade, ao analisar a
solicitag@o aplicard os critérios de prioridade de uso do Bloco, nos termos do artigo 2°.
Paragrafo 2° - A solicitagdo de reserva para os dias tuteis apds as 18h00 devera ser
encaminhada a Assisténcia Académica que, mediante justificativa, analisard a
viabilidade de atendimento em conjunto com a Assisténcia Administrativa, observando

o horério de funcionamento do Bloco disposto no artigo 3°.
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Artigo 8° - A solicitagdo de reserva para os fins de semana, devidamente justificada,

devera ser encaminhada com a antecedéncia minima de 15 dias uteis a Direc¢do do

IPUSP, que julgard a solicitago, considerando a existéncia das condi¢des necessérias
para seu atendimento e observando o disposto no artigo 3°.

Paragrafo unmico: Aprovada a solicitagdo, o responsavel do IPUSP devera preencher
um termo de responsabilidade de uso do espago e dos equipamentos que serdo

utilizados.

Artigo 9° - Ndo serd efetuada a reserva de sala de aula para atividades com previsdo de

publico menor do que cinco pessoas.

Pardgrafo unico: casos excepcionais serfio analisados pela Assisténcia Académica.

Artigo 10 — N&o havendo interesse na manutengdo da reserva, o responsavel devera

comunicar imediatamente a desisténcia & Assisténcia Académica.

Parigrafo tdnico — No caso de reservas recorrentes, a Assisténcia Académica,
constatando a n#o utilizago da reserva por trés vezes consecutivas, efetuard o

cancelamento da mesma.

DOS PROCEDIMENTOS DE RESERVA DOS DEMAIS ESPACOS DO BLOCO

Artigo 11 - O Auditério Aurora Furtado tem capacidade para 90 pessoas. A realiza¢do
de reserva do auditério € atribui¢do da Comissio Assessora de Eventos e Publicagdes do
Instituto de Psicologia da USP (CAEP), sob a coordenagfio da Assisténcia Técnica de
Dire¢do, que possui regulamento proprio, nos termos da Portaria IP 047 de 23 de junho

de 2015.

Artigo 12 — As salas 10, 11, espaco s/n, 14, 30 e 31 sfo de uso permanente, concedido

pela Dire¢do do Instituto.
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Paragrafo 1° - A sala 10 € ocupada pelo Programa da Pré-Reitoria de Graduagdo — Pro-
Aluno;

Pardgrafo 2° - A Sala 11 ¢ ocupada pelo Centro Académico Estudantil Iara Iavelberg,
entidade sem fins lucrativos dos alunos da Graduagio do IPUSP;

Paragrafo 3° - O espago s/n (localizado proximo a sala 14 — Apoio Didatico) € ocupado
pela Associagdo Atlética Académica Busilis, entidade sem fins lucrativos dos alunos da
Graduagdo do IPUSP;

Paragrafo 4° - A sala 14 € ocupada pela secretaria de Apoio Didatico;

Parigrafo 5° - A sala 30 € ocupada pelo Instituto de Cultura e Apoio a Pesquisa em
Psicologia e Educagio — ICAPPE (Cursinho da Psico), entidade sem fins lucrativos.
Além dessa sala, o Cursinho também utiliza as salas de aula 15, 16, 17, 18, 22, 23 ¢ 21
apds as 18 horas. O uso da sala 21 sera feito mediante solicitagdo prévia;

Paragrafo 6° - A sala 31 é ocupada pela Comissdo Coordenadora dos Cursos de

Licenciatura — CoC do IPUSP.
DISPOSICOES GERAIS

Artigo 13 - Néo serd permitida a colocagfo de cartazes nos murais do Bloco Didatico
que contenham: propagandas comerciais, conteidos de ofensas, incitagfo a violéncia e

qualquer discriminagdo social, racial, religiosa, sexual e de género.

Artigo 14 — Casos ndo contemplados nesta Portaria serdo apreciados pela Diregéo,

ouvido o Conselho Técnico Administrativo do [PUSP.

Artigo 15- Esta Portaria entrard em vigor na data de sua publicagfo, revogadas as

disposigdes em contrario, em especial a Portaria IP 45 de 14/09/2006.

Séo Paulo, 19 de junho de 2017.

WJ) W’(L%ﬁ‘aﬁ/\

Profa. Dr@. Marilene Proen¢a Rebello de Souza

Diretora
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