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PORTARIA IP 40 de 16/07/2013.

Dispoe sobre a utilizagdo da verba de
treinamento do Instituto de Psicologia da
Universidade de Séo Paulo (IPUSP).

O Conselho Técnico Administrativo, no exercicio da sua competéncia, considerando a
necessidade de regulamentar a utilizagdo da verba de treinamento utilizada por
servidores nao docentes do IPUSP,

Resolve:

| — Dos critérios

Art. 19. A verba de treinamento serd empregada para participacGes em cursos de
aperfeicoamento, eventos de carater cientifico e atividades de capacitacdo
profissional.

Paragrafo Unico - N3o poderdo ser custeados com a verba de treinamento cursos de
formacao (profissionalizante, técnico, graduacao, pds-graduacao).

Art. 22 - Podem solicitar a verba o servidor que pertencer ao quadro funcional do
IPUSP ha no minimo 3 (trés) anos.

Art. 32 - O curso solicitado devera estar relacionado a drea de atuacao do funcionario
solicitante.

Art. 42 - Compete a Chefia imediata do funcionario: priorizar o revezamento anual de
funciondrios; organizar a escala de substituicdo, de forma que ndo haja prejuizo das
atividades desenvolvidas no setor e justificar a necessidade de realizacdo do curso ou
evento com a funcdo exercida e analisar o relatério de participacao.

Art. 52 - Compete ao Conselho Técnico Administrativo (CTA) examinar as solicitacGes.
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Il - Da solicitagdo

Art. 62 - A Assisténcia Administrativa do IPUSP deverd receber o formuldrio de
solicitacdo de utilizacdo da verba (anexo) até 60 dias antes da realiza¢gdo do curso ou
evento.

Art. 72 - O requerente devera preencher a solicitagdo em formulario especifico
(anexo).

Art. 82 - No caso de viagens para participacdo em evento cientifico, deverdo ser
encaminhados cépia do trabalho enviado e documento de aceite do mesmo.

Art. 92 - A solicitacdo deve constar com parecer técnico acerca de seus aspectos
formais para subsidiar a analise do CTA.

Art. 102 - O funciondrio podera receber a verba até 2 (duas) vezes ao ano.
Il - Da concessao

Art. 119 - A concessao dependerd da disponibilidade de recursos, do preenchimento
dos requisitos necessarios a concessao e observancia da legislagdo e normas vigentes
da USP.

Art. 129 - Existindo restricdes orgcamentarias, serdo priorizados os servidores que ainda
ndo foram contemplados no ano.

Art. 132 As solicitagOes serdo deliberadas atendendo a seguinte prioridade:
| — prorrogacées de cursos em andamento;

Il — treinamentos oficiais da USP;

lll — necessidade de atualizagdo/capacitacdo imediata;

IV — participacdo em eventos cientificos priorizando-se aquele em que o funcionario
apresentara trabalho;

V —servidor que ainda ndo fez uso da verba e

VI — quando o servidor ndo possuir outro meio para custear o treinamento.
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Art. 142 - A verba concedida ndo podera exceder a 10% do total dos recursos
orcamentarios da verba de treinamento do respectivo ano.

Art. 152 - Com relagdo a participacdo dos funciondrios em eventos cientificos. A
concessao da verba sera restrita as diarias durante o evento, bem como a inscricdo no
mesmo, respeitado o teto previsto no paragrafo anterior.

IV — Normas

Art. 162 - Apds a conclusdo do treinamento, o servidor se compromete a repassar a
seus pares as informacgoes referentes as atividades desenvolvidas.

Art. 172 - Quando pertinente, o servidor podera ser convidado a realizar palestra sobre
0 assunto, atuando como agente multiplicador.

Art. 182 - O servidor terd prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, a contar da ciéncia da
resposta do CTA pelo requerente, para encaminhar a Direcdo recurso de parecer
desfavoravel.

Art. 192 - A Unidade ndo custeara despesas ndo aprovadas previamente pelo CTA ou
Diretoria.

Art. 202 - O servidor tera prazo de 10 dias, apdés o retorno as atividades, para
apresentacdo de prestacdo de contas a Assisténcia Financeira, bem como do relatdrio
de atividades ao CTA.

Art. 212 - O funciondrio que receber a verba e ndo utiliza-la terd que encaminhar a
justificativa ao CTA, que analisard o pedido avaliando se é caso de isencdo ou
reembolso da quantia recebida.

Art. 222 - O controle do fluxo financeiro da verba de treinamento serd realizado pela
Assisténcia Financeira do IPUSP com acompanhamento do CTA.

V - Disposi¢oes Gerais

Art. 232 - A presente portaria sera reavaliada ao final de 12 (doze) meses de sua
vigéncia.
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Art. 242 Casos ndo previstos deverdo ser apreciados pelo CTA.

Prof. Dr. Gerson Yukio Tomanari

Diretor

Anexo: Formulario de solicitacdo



