AVISO DE CONTRATACAO DIRETA N°. 01/2024

UASG n© 102138 - IP USP

Processo SEI n° 154.00001172/2024-18

OBJETO

Aquisicdo de papel higiénico e copo descartavel, nos termos do
inciso Il do caput do art. 75 da Lei federal n® 14.133/2021

VALOR TOTAL DA CONTRATACAO
Estimativa de precos realizada concomitantemente a selecéo
da proposta economicamente mais vantajosa

DATA DA SESSAO
Dia 29/04/2024

HORARIO DA FASE DE LANCES
Das 10:00h até 16:00h

PREFERENCIA ME/EPP/EQUIPARADAS
SIM

Critério de Julgamento: menor preco por item

Link: https://www.gov.br/compras/pt-br
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Universidade de Sao Paulo
Instituto de Psicologia

Processo SEI n°154.00001172/2024-18

Torna-se publico que a UNIVERSIDADE DE SAO PAULO, por meio do Instituto de
Psicologia, realizara Dispensa Eletrdnica com critério de julgamento menor preco, na hipdtese
do inciso I, caput, do artigo 75 da Lei n.° 14.133, de 1° de abril de 2021, do Decreto Estadual
n° 68.304, de 9 de janeiro de 2024 e demais normas aplicaveis.

1. OBJETO DA CONTRATACAO DIRETA

1.1.

1.2.

O objeto do presente procedimento de dispensa de licitacdo é a escolha da proposta
mais vantajosa para o fornecimento de papel higiénico e copos descartaveis
conforme condi¢cdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Aviso de
Contratacao Direta e seus Anexos.

1.1.1. Havendo mais de um item, faculta-se ao fornecedor a participacdo em guantos
forem de seu interesse.

O critério de julgamento adotado serd o menor preco, observadas as exigéncias
contidas neste Aviso de Contratacao Direta e seus Anexos quanto as especificacdes
do objeto.

2. PARTICIPACAO NA DISPENSA ELETRONICA.

2.1.

2.2.

A participagdo na presente dispensa eletrdnica ocorrer4 por meio do Sistema de
Dispensa Eletrénica, ferramenta informatizada integrante do Sistema de Compras do
Governo Federal — Compras.gov.br, disponivel no Portal de Compras do Governo
Federal, no endereco eletrénico www.gov.br/compras.

2.1.1. O procedimento serd divulgado no Compras.gov.br e no Portal Nacional de
Contratacdes Pdublicas - PNCP, e encaminhado automaticamente aos
fornecedores registrados no Sistema de Registro Cadastral Unificado - Sicaf,
por mensagem eletrénica, na correspondente linha de fornecimento/servico
que pretende atender.

2.1.2. O Compras.gov.br poderd4d ser acessado pela web ou pelo aplicativo
Compras.gov.br.

2.1.3. O fornecedor é o responsavel por qualquer transacéo efetuada diretamente ou
por seu representante no Sistema de Dispensa Eletrdnica, ndo cabendo ao
provedor do Sistema ou ao 6rgao/entidade promotor do procedimento a
responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha,
ainda que por terceiros ndo autorizados.

Para o(s) itens papel higiénico e copo descartavel, a participagdo é exclusiva a
microempresas e empresas de pequeno porte, nos termos do art. 49, inciso IV, c/c o
art. 48, inciso |, da Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006.

2.2.1. A obtencdo do beneficio a que se refere o item anterior fica limitada as
microempresas e as empresas de pequeno porte que, no ano-calendario de
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realizacdo do procedimento, ainda ndo tenham celebrado contratos com a
Administragdo Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta
maxima admitida para fins de enquadramento.

2.3. Nos limites previstos no artigo 4° da Lei federal n°® 14.133/2021 e na Lei
Complementar federal n® 123/2006, serao observadas, caso aplicaveis, as regras de
tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno porte, para as
cooperativas que atendam ao disposto no artigo 34 da Lei federal n° 11.488/2007 e
no artigo 16 da Lei federal n°® 14.133/2021, para o agricultor familiar, para o produtor
rural pessoa fisica e para o microempreendedor individual — MEI.

2.4. Nao poderao participar desta dispensa de licitacdo os fornecedores:

2.4.1. que nao atendam as condicdes deste Aviso de Contratacdo Direta e seu(s)
Anexo(s);

2.4.2. estrangeiros que ndo tenham representacéo legal no Brasil com poderes
expressos para receber citacéo e responder administrativa ou judicialmente;

2.4.3. que se enquadrem nas seguintes vedacdes:

a) autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa
fisica ou juridica, quando a contratagdo versar sobre obra, servicos ou
fornecimento de bens a ele relacionados, observado o disposto no § 2° do
artigo 14 da Lei federal n® 14.133/2021;

b) empresa, isoladamente ou em consodrcio, responsavel pela elaboragéo do
projeto basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do
projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de mais
de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico
ou subcontratado, quando a contratacdo versar sobre obra, servicos ou
fornecimento de bens a ela necessérios, observado o disposto no § 2° do
artigo 14 da Lei federal n® 14.133/2021;

c) pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratacéo,
impossibilitada de contratar em decorréncia de san¢éo que lhe foi imposta;

d) aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade
contratante ou com agente publico que desempenhe fungéo na dispensa
de licitagdo ou atue na fiscalizacéo ou na gestéo do contrato, ou que deles
seja cbnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por
afinidade, até o terceiro grau;

e) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n°
6.404, de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

f) pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacao do
Aviso, tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por
exploracdo de trabalho infantil, por submissédo de trabalhadores a
condi¢des analogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos
casos vedados pela legislacéo trabalhista.

g) nao poderd participar, direta ou indiretamente, da dispensa eletrénica ou da
execucao do contrato agente publico do 6rgdo ou entidade contratante,
devendo ser observadas as situacfes que possam configurar conflito de
interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego, nos
termos da legislagdo que disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9° da
Lei n.° 14.133, de 2021.

h) avedacédo de que trata a alinea g deste subitem, estende-se a terceiro que
auxilie a conducao da contratacdo na qualidade de integrante de equipe de
apoio, profissional especializado ou funcionario ou representante de
empresa que preste assessoria técnica.
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i) organizacBes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando
nessa condicéo (Acérdao n° 746/2014-TCU-Plenario);

j) sociedades cooperativas;

k) pessoas juridicas reunidas em consorcio.

2.5. Seréa permitida a participagédo de:

a) cooperativas, desde que apresentem demonstrativo de atuacdo em regime
cooperado, com reparticdo de receitas e despesas entre os cooperados e
atendam ao art. 16 da Lei n® 14.133, de 2021.

a.l) Em sendo permitida a participacdo de cooperativas, serdo estendidas a
elas os beneficios previstos para as microempresas e empresas de
pequeno porte quando elas atenderem ao disposto no art. 34 da Lei n.°
11.488, de 15 de junho de 2007.

2.6. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo
econdmico.

2.7. O disposto na alinea “c” do subitem 2.4.3. aplica-se também ao fornecedor que atue
em substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade
da sancao a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde
que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagédo fraudulenta da personalidade
juridica do fornecedor.

3. INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E CADASTRAMENTO DA PROPOSTA
INICIAL

3.1. O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletrbnica ocorrerd& com o
cadastramento de sua proposta inicial, na forma deste item.

3.2. O fornecedor interessado, ap6s a divulgacdo do Aviso de Contratacdo Direta,
encaminharg, exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletrbnica, a
proposta com a descricdo do objeto ofertado, a marca do produto, quando for o caso,
e 0 preco ou o desconto, até a data e o horério estabelecidos para abertura do
procedimento.

3.2.1.0 fornecedor NAO poderéa oferecer proposta em quantitativo inferior ao
previsto para contratacao.
3.3. Todas as especificacfes do objeto contidas na proposta, em especial o preco ou o
desconto ofertados, vinculam a Contratada.

3.4. Nos valores propostos estardo inclusos todos 0s custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam
direta ou indiretamente na execuc¢édo do objeto.

3.4.1.Quando o objeto abranger a contratacdo de servicos, a proposta devera
conter declaragdo de que compreende a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicao
Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes
coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na
data de entrega das propostas.

3.4.2.0s precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances,
serdo de exclusiva responsabilidade do fornecedor, nédo lhe assistindo o
direito de pleitear qualquer alteracdo, sob alegacéo de erro, omissdo ou
qualquer outro pretexto.

3.5. Independentemente do percentual do tributo que constar da proposta/planilha,
quando houver determinacdo legal de retencdo de tributo, no pagamento serdo
retidos na fonte os percentuais estabelecidos pela legislacéo vigente.
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3.6. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das
disposi¢8es nelas contidas, em conformidade com o que disp8e a documentacdo que
compde o Anexo | deste Aviso, assumindo 0 proponente o compromisso de executar
0 objeto contratado nos seus termos, bem como de fornecer/utilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades
adequadas a perfeita execug¢do contratual, promovendo, quando requerido, sua
substitui¢&o.

3.7. O prazo de validade da proposta nao sera inferior a 60 (sessenta) dias corridos, a
contar da data de sua apresentacao.

3.8. No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor devera, também, assinalar Termo
de Aceitacdo, em campo préprio do sistema eletronico, relativo as seguintes
declaracfes:

3.8.1.que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

3.8.2.que esta ciente e concorda com as condigBes contidas no Aviso de
Contratacdo Direta e seus Anexos;

3.8.3.que se responsabiliza pelas transa¢gfes que forem efetuadas no sistema,
assumindo-as como firmes e verdadeiras;

3.8.4.que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93
dalein®8.213/91.

3.8.5.que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14
anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da

Constituicdo.

3.9. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou
sociedade cooperativa que atenda ao disposto no artigo 34 da Lei federal n°
11.488/2007 (se admitida a participacdo de cooperativas) deverd declarar, ainda,
em campo préprio do sistema eletrénico, que cumpre o0s requisitos estabelecidos no
artigo 3° da Lei Complementar n°® 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento
favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos 88 1° ao 3°
do art. 4° da Lein.° 14.133, de 2021, excetuada a hipdtese de se verificar a excecao
dos 88 2° e 3° do artigo 4° supracitado, conforme especificado no item 3.9.1

subsequente.

3.9.1.N&ao tém direito ao tratamento favorecido estabelecido nos artigos 42 a 49
da Lei Complementar federal n® 123/2006 as microempresas, as empresas
de pequeno porte e as cooperativas que, no ano-calendario de realizacdo
do certame, tenham celebrado contratos com a Administracdo Publica
cujos valores somados extrapolem a receita bruta maxima admitida para
fins de enquadramento como empresa de pequeno porte, nos termos do §
2° do artigo 4° da Lei federal n°® 14.133/2021.

3.9.2.Na hipétese de se verificar a excegdo especificada no item 3.9.1, o
fornecedor devera assinalar o campo “n&o”, por nao ter direito ao
tratamento favorecido previsto na Lei Complementar federal n° 123/2006.

3.9.3.0 fornecedor organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em
campo proprio do sistema eletrbnico, que cumpre 0s requisitos
estabelecidos no artigo 16 da Lei n® 14.133, de 2021.

3.10. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, fica facultado ao fornecedor,
ao cadastrar sua proposta inicial, a parametrizacdo de valor final minimo, com o
registro do seu lance final aceitavel (menor preco ou maior desconto, conforme o
caso).
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3.10.1. Feita essa opcdo os lances serdo enviados automaticamente pelo
sistema, respeitados os limites cadastrados pelo fornecedor e o intervalo
minimo entre lances previsto neste Aviso.

3.10.1.1. Sem prejuizo do disposto acima, os lances poderdo ser enviados
manualmente, na forma da sec¢do respectiva deste Aviso de
Contratacdo Direta.

3.10.2.  Ovalor final minimo podera ser alterado pelo fornecedor durante a fase
de disputa, desde que ndo assuma valor superior a lance ja registrado por
ele no sistema.

3.10.3. O valor minimo parametrizado possui carater sigiloso aos demais
participantes do certame e para o 6rgdo ou entidade contratante. Apenas
os lances efetivamente enviados poderdo ser conhecidos dos
fornecedores na forma da secéo seguinte deste Aviso.

4. FASE DE LANCES

4.1. A partir da data e horéario estabelecidos neste Aviso de Contrata¢do Direta, a sessdo
publica sera automaticamente aberta pelo sistema para o envio de lances publicos e
sucessivos, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, sendo encerrado no
horario de finalizacdo de lances também ja previsto neste Aviso.

4.2. Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverdo encaminhar lances
exclusivamente por meio de sistema eletrdnico, sendo imediatamente informados do
seu recebimento e do valor consignado no registro.

4.3. O lance devera ser ofertado pelo valor unitario do item.

4.4. O fornecedor somente podera oferecer valor inferior ou percentual de desconto
superior ao ultimo lance por ele ofertado e registrado pelo sistema.

4.4.1.0 fornecedor podera oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao
lance que esteja vencendo o certame, desde que inferiores ao menor por
ele ofertado e registrado pelo sistema, sendo tais lances definidos como
“lances intermediarios” para os fins deste Aviso de Contratagao Direta.

4.4.2.0 intervalo minimo de diferenc¢a de valores ou percentuais entre os lances,
gue incidira tanto em relacdo aos lances intermediarios quanto em relacao
ao que cobrir a melhor oferta é de R$ 0,10 (dez centavos).

4.5. Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for recebido e
registrado primeiro no sistema.

4.6. Caso o fornecedor ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

4.7. Durante o procedimento, os fornecedores serdo informados, em tempo real, do valor
do menor lance ou do maior desconto registrado, vedada a identificagdo do
fornecedor.

4.8. Imediatamente apos o término do prazo estabelecido para a fase de lances, havera
0 seu encerramento, com o ordenamento e divulgacéo dos lances, pelo sistema, em
ordem crescente de classificacéo.

4.8.1.0 encerramento da fase de lances ocorrerd de forma automatica
pontualmente no horario indicado, sem qualquer possibilidade de
prorrogacgdo e ndo havendo tempo aleatério ou mecanismo similar.

5. JULGAMENTO E ACEITACAO DAS PROPOSTAS

5.1. Encerrada a fase de lances, quando a proposta do primeiro colocado permanecer
acima do prego maximo ou abaixo do desconto definido para a contratacdo, podera
haver a negociacéo das condicfes mais vantajosas.
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5.1.1.Neste caso, sera encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha
apresentado o menor pre¢co ou o maior desconto, para que seja obtida a
melhor proposta compativel em relagao ao estipulado pela Administracao.

5.1.2.A negociagdo podera ser feita com os demais fornecedores classificados,
exclusivamente por meio do sistema, respeitada a ordem de classificacéo,
quando o primeiro colocado, mesmo ap0s a negociacdo, for
desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do preco
maximo ou abaixo do desconto definido para a contratacao.

5.2. Em qualquer caso, concluida a negociacédo, se houver, o resultado sera divulgado a
todos e registrado na ata do procedimento da dispensa eletrnica, devendo esta ser
anexada aos autos do processo de contratacao.

5.3. Constatada a compatibilidade entre o valor da proposta e o estipulado para a
contratacdo, sera solicitado ao fornecedor o envio da proposta adequada ao Ultimo
lance ofertado ou ao valor negociado, se for o caso, acompanhada dos documentos
complementares, quando necessarios.

5.3.1.Além da documentacédo supracitada, o fornecedor com a melhor proposta
deverd encaminhar planilha com indicacdo de custos unitarios e formacao
de precos, na hipotese de modelo disponibilizado pela Administragdo neste
Aviso, com os valores adequados a proposta vencedora.

5.4. Encerrada a etapa de negociacao, sera verificado se o fornecedor provisoriamente
classificado em primeiro lugar atende as condi¢bes de participacdo no certame,
conforme previsto no art. 14 da Lei n°® 14.133/2021, legislag&o correlata e no item 2.4.
e seguintes deste Aviso, especialmente quanto a existéncia de san¢édo que impeca a
participac&o no processo de contratacdo direta ou a futura contratacdo, mediante a
consulta aos seguintes cadastros:

5.4.1.SICAF,;

5.4.2.Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido
pela Controladoria-Geral da Uniéo
(https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta);

5.4.3.Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela
Controladoria-Geral da Uniédo

(https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta);

5.4.4.Cadastro Nacional de Condenacgbes Civeis por Ato de Improbidade
Administrativa e Inelegibilidade — CNCIAI, do Conselho Nacional de Justica
(http://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php);

5.4.5.Sistema Eletrénico de Aplicagcéo e Registro de Sancdes Administrativas —
e-Sancoles (http://www.esancoes.sp.gov.br);

5.4.6.Cadastro Estadual de Empresas Punidas - CEEP
(http://lwww.servicos.controladoriageral.sp.gov.br/PesquisaCEEP.aspx); e

5.4.7.Relacéo de apenados publicada pelo Tribunal de Contas do Estado de Sao
Paulo (https://www.tce.sp.gov.br/apenados).

5.5. Sempre que aplicavel, as consultas aos cadastros acima serdo realizadas em nome
da empresa fornecedora e também de seu s6cio majoritario, por forga do artigo 12 da
Lei n°® 8.429, de 1992.

5.6. Caso conste na Consulta de Situacdo do fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o 6rgao diligenciara para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas. (IN n° 3/2018,
art. 29, caput).

5.6.1.Atentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societérios, linhas
de fornecimento similares, dentre outros. (IN n°® 3/2018, art. 29, §1°).
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5.6.2.0 fornecedor sera convocado para manifestacdo previamente a uma
eventual desclassificacdo. (IN n°® 3/2018, art. 29, §2°).

5.6.3.Constatada a existéncia de sancao, o fornecedor sera inabilitado, por falta
de condig&o de participacao.

5.7. Verificadas as condi¢des de participacdo, o gestor examinara a proposta classificada
em primeiro lugar quanto a adequagdo ao objeto e a compatibilidade do preco em
relagdo ao maximo estipulado para contratagcdo neste Aviso de Contratacéo Direta e
em seus Anexos.

5.8. Sera desclassificada a proposta vencedora que:
5.8.1.contiver vicios insanaveis;

5.8.2.ndo obedecer as especificacdes técnicas pormenorizadas neste Aviso ou
em seus Anexos;

5.8.3.apresentar precos inexequiveis ou que permanecerem acima do preco
maximo definido para a contratacéo, se for o caso;

5.8.4.nd0 tiver sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela
Administracao;

5.8.5.apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Aviso
Ou seus anexos, desde que insanavel.

5.9. Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que possui Ou pPOSSuira recursos
suficientes para executar a contento o0 objeto, sera considerada inexequivel a
proposta de precos ou menor lance que:

5.9.1.for insuficiente para a cobertura dos custos da contratagdo, apresente
precos global ou unitarios simbdlicos, irrisérios ou de valor zero,
incompativeis com os precos dos insumos e salarios de mercado,
acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatério da
dispensa néo tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se
referirem a materiais e instalagbes de propriedade do proprio fornecedor,
para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneragéo.

5.9.2.apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores
aqueles fixados em instrumentos de carater normativo obrigatorio, tais
como leis, medidas provisorias e conven¢les coletivas de trabalho
vigentes.

5.10. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de prego, ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas
diligéncias, para que o fornecedor comprove a exequibilidade da proposta.

5.11. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagao
da proposta. A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo
sistema, desde que ndo haja majoracéo do preco.

5.11.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas
gue nao alterem a substancia das propostas.

5.11.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcao,
a indicacdo de recolhimento de impostos e contribuicbes na forma do
Simples Nacional, quando néo cabivel esse regime.

5.12. Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificacdes do
objeto, podera ser colhida a manifestagdo escrita do setor requisitante ou da area
especializada no objeto.

5.13. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, sera examinada a proposta ou
lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificacéo.

5.14. Havendo necessidade, a sessdo sera suspensa, informando-se no “chat” a nova
data e horario para a sua continuidade.
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5.15. Encerrada a analise quanto a aceitacdo da proposta, sera iniciada a fase de
habilitacéo, observado o disposto neste Aviso de Contratacdo Direta.

6. HABILITACAO

6.1. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitagcdo, nos termos dos arts. 62
a70dalein®14.133, de 2021, constam do Termo de Referéncia e serdo solicitados
do fornecedor mais bem classificado na fase de lances.

6.2. A habilitacdo dos fornecedores sera verificada por meio do SICAF, nos documentos
por ele abrangidos.

6.2.1.E dever do fornecedor atualizar previamente as comprovagdes constantes
do SICAF para que estejam vigentes na data da abertura da sessao
publica, ou encaminhar, quando solicitado, a respectiva documentacéo
atualizada.

6.2.2.0 descumprimento do subitem acima implicard a inabilitacdo do
fornecedor, exceto se a consulta aos sitios eletrdnicos oficiais emissores
de certiddes lograr éxito em encontrar a(s) certiddo(6es) valida(s).

6.3. Na hipotese de necessidade de envio de documentos complementares,
indispensaveis a confirmacdo dos ja apresentados para a habilitacdo, ou de
documentos ndo constantes do SICAF, o fornecedor sera convocado a encaminha-
los, em formato digital, por meio do sistema, no prazo de 60 (sessenta) minutos, sob
pena de inabilitacdo. (art. 17, § 2° - Decreto Estadual n°® 68.304, de 9 de janeiro de
2024).

6.4. Somente haverd a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos
mediante apresentacao dos documentos originais nao-digitais quando houver divida
em relacao a integridade do documento digital.

6.5. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz,
e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial,
exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que,
pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da
matriz.

6.6. Seréo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de
numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, no caso de
centralizacdo do recolhimento dessas contribuigdes.

6.7. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a
sessdo sera suspensa, sendo informada a nova data e horario para a sua
continuidade.

6.8. Sera inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por nao
apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com
0 estabelecido neste Aviso de Contratagéo Direta.

6.8.1.Na hipétese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitacéo,
0 6rgdo ou entidade examinard a proposta subsequente, e assim
sucessivamente, na ordem de classificagdo, até a apuragdo de uma
proposta que atenda as especificagfes do objeto e as condicdes de
habilitac&o.

6.9. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacéo, o fornecedor sera habilitado.

7. DOS RECURSOS, DA ADJUDICACAO E DA HOMOLOGACAO

7.1. Qualquer fornecedor podera apresentar recurso administrativo quanto aos atos de
julgamento de proposta e de habilitacdo ou inabilitacéo.
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7.2. O Agente de Contratacdo ir4 consultar os fornecedores, via chat, sobre eventual
intencdo de interpor recurso.

7.3. A intengdo de recorrer, devidamente motivada, devera ser manifestada
imediatamente, via CHAT, sob pena de precluséo;

7.4. O prazo para a manifestagdo da intencdo de recorrer ndo sera inferior a 10 (dez)
minutos.

7.5. As raz@es recursais deverdo ser encaminhadas via e-mail: svmatpsico.47@usp.br
no prazo de 3 (trés) dias Uteis, contados a partir da data do ato de habilitacdo ou
inabilitacédo.

7.6. Os recursos interpostos fora do prazo nédo serao conhecidos.

7.7. O prazo para apresentacdo de contrarrazdes ao recurso pelos demais fornecedores
sera de 3 (trés) dias uteis, contados da data da intimacé&o pessoal ou da divulgacao
da interposi¢cdo do recurso, assegurada a vista dos elementos indispenséaveis a
defesa de seus interesses.

7.8. O acolhimento do recurso importara na invalidacao apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

7.9. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados,
mediante solicitagdo formal via e-mail:svmatpsico.47@usp.br.

7.10. Encerradas as fases de julgamento e de habilitacdo, exauridos os recursos
administrativos, e constatada a regularidade dos atos praticados, o processo sera
encaminhado a autoridade superior para adjudicacao do objeto e homologacgéo do
procedimento, observado, no que couber, o disposto no artigo 71 da Lei federal n°
14.133, de 1° de abril de 2021.

8. CONTRATACAO

8.1. Apd6s a homologacéo e adjudicagdo, caso se conclua pela contratacdo, sera firmado
Termo de Contrato ou emitido instrumento equivalente.

8.1.1.Se, por ocasido da formalizacdo da contratacdo, algum dos documentos
apresentados pelo adjudicatério para fins de comprovacgéo das condi¢des
de habilitacdo estiver com o prazo de validade expirado, a Administracao
verificara a situacao por meio eletrénico habil de informacdes e certificara
a regularidade nos autos do processo, anexando a ele os documentos
comprobatérios, salvo impossibilidade devidamente justificada;

8.1.2.Se néo for possivel atualizar os documentos por meio eletrénico habil de
informacgdes, o adjudicatario sera notificado para, no prazo de 02 (dois)
dias uateis, comprovar a sua situacdo de regularidade mediante a
apresentacao das certiddes respectivas com prazos de validade em plena
vigéncia, sob pena de a contratacdo nao se realizar;

8.1.3.Constitui condicdo para a celebracdo da contratacdo, bem como para a
realizac@o dos pagamentos dela decorrentes, a inexisténcia de registros
em nome do adjudicatario no “Cadastro Informativo dos Créditos nao
Quitados de Orgédos e Entidades Estaduais — CADIN ESTADUAL” nos
termos da Lei Estadual n® 12.799/2008;

8.1.4.Com a finalidade de verificar se o fornecedor mantém as condi¢des de
participagdo no certame, serdo novamente consultados, previamente a
celebracdo da contratagdo, os cadastros especificados no item 5.4.

8.2. Constitui(em), igualmente, condicdo(6es) para a celebracdo da contratagdo:

8.2.1.a apresentacdo do(s) documento(s) que o adjudicatario, a época do
certame, houver se comprometido a exibir por ocasido da celebracdo da
contratacédo por meio de declaracdo especifica, caso exigida no Termo de
Referéncia que compde o Anexo | deste Aviso;
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outra(s) exigéncia(s) que seja(m) definida(s) no Termo de Referéncia.

8.3. O adjudicatario tera o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data de sua
convocacao, para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente,
conforme o caso, sob pena de decair o direito a contratagdo, sem prejuizo das
sanc¢des previstas neste Aviso de Contratacdo Direta.

8.3.1.0 contrato sera assinado com a utilizagdo de meio eletrdnico, nos termos
da legislacédo aplicavel.

8.3.2.0 prazo para assinatura poderad ser prorrogado por igual periodo por
solicitacao justificada do interessado e aceita pela Administracao.

8.3.3.Sera considerado celebrado o contrato, em caso de assinaturas por meio
eletronico em datas diferentes, na data da Ultima assinatura eletrénica das
partes do termo contratual.

8.4. O Aceite do instrumento equivalente, quando houver, emitido ao fornecedor
adjudicado, implica o reconhecimento de que:

8.4.1.referido instrumento estd substituindo o contrato, aplicando-se a relacdo
de negdcios ali estabelecida as disposi¢des da Lei n° 14.133, de 2021,

8.4.2.a contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no Aviso
de Contratacdo Direta e seus Anexos;

8.4.3.a contratada reconhece que as hipGteses de rescisdo sdo aquelas
previstas nos artigos 137 e 138 da Lei n® 14.133, de 2021 e reconhece o0s
direitos da Administragéo previstos nos artigos 137 a 139 da mesma Lei.

8.5. O prazo de vigéncia da contratacao € o estabelecido no Termo de Referéncia e/ou
Termo de Contrato, quando houver.

8.6. Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente sera exigida a comprovacgao
das condi¢des de habilitacdo e contratacdo consignadas neste Aviso, que deverédo
ser mantidas pelo fornecedor durante a vigéncia do contrato.

9. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

9.1. Observadas as disposi¢des da Resolucao USP n° 8548/2023, que integra este
Aviso, e cuja integra encontra-se disponivel no seguinte endereco:
http://www.leginf.usp.br, comete infracdo administrativa o fornecedor que praticar
guaisquer das hipoteses previstas no art. 155 da Lei n® 14.133, de 2021, quais
sejam:

9.1.1. dar causa a inexecucgdo parcial do contrato;

9.1.2. dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a
Administracdo, ao funcionamento dos servi¢cos publicos ou ao interesse
coletivo;

9.1.3. dar causa a inexecucao total do contrato;
9.1.4. deixar de entregar a documentacgéo exigida para o certame;

9.1.5. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

9.1.6. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagcdo exigida para a
contratacéo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

9.1.7. ensejar o retardamento da execucado ou da entrega do objeto da contratacdo
direta sem motivo justificado;
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9.1.8. apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou
prestar declaracdo falsa durante a dispensa eletrdnica ou a execugdo do
contrato;

9.1.9. fraudar a dispensa eletrénica ou praticar ato fraudulento na execucdo do
contrato;

9.1.10. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

9.1.10.1. Considera-se comportamento iniddneo, entre outros, a declara¢éo
falsa quanto as condic®es de participacéo, quanto ao enquadramento como
ME/EPP ou o conluio entre os fornecedores, em qualquer momento da
dispensa, mesmo apds o encerramento da fase de lances.

9.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame;

9.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de

O fornecedor que cometer qualquer das infracdes discriminadas nos subitens
anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal e da
eventual anulacdo da nota de empenho de despesa ou da extin¢cdo do instrumento
contratual, resguardado o direito a ampla defesa (art. 24 — Decreto Estadual n°®
68.304, de 9 de janeiro de 2024), as seguintes san¢des:

a) Adverténcia pela falta do subitem 9.1.1 deste Aviso de Contratacdo Direta,
guando néo se justificar a imposicao de penalidade mais grave;

b)  Multa calculada em percentual de 2% a 30% sobre o valor respectivo indicado
nos artigos 4°, 8° e 9° da Resolugdo USP n° 8548/2023, conforme o caso,
observadas as demais disposi¢cdes da mencionada normativa;

c) Impedimento de licitar e contratar no &mbito da Administracdo Publica direta
e indireta do ente federativo que tiver aplicado a sancéo, pelo prazo maximo
de 3 (trés) anos, nos casos dos subitens 9.1.2 a 9.1.7 deste Aviso de
Contratacdo Direta, quando ndo se justificar a imposicéo de penalidade mais
grave;

d) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedird o
responséavel de licitar ou contratar no &mbito da Administragdo Publica direta
e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos
e maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos subitens 9.1.8 a 9.1.12, bem como
nos demais casos que justifiguem a imposic&o da penalidade mais grave.

A aplicagcdo das sanc¢les previstas neste Aviso de Contratacdo Direta ndo exclui,
em hipétese alguma, a obrigacdo de reparacdo integral do dano causado a
Contratante (art. 156, 89°).

Todas as sancdes previstas neste Aviso poderdo ser aplicadas cumulativamente

com a multa (art. 156, 87°).

Antes da aplicacdo da multa, sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacao (art. 157).

Se a multa aplicada e as indenizacfes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda
desse valor, a diferenga sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada
judicialmente (art. 156, §8°).

Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis (art. 26, alinea “b” —
Resolucdo USP n° 8548/2023), a contar da data do recebimento da comunicagéo
enviada pela autoridade competente.

A aplicacdo das sanc¢des realizar-se-a4 em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento
previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, para as
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penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracao de inidoneidade
para licitar ou contratar.

9.9. Na aplicacdo das sanc¢@es serdo considerados (art. 156, §1°):
9.9.1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
9.9.2. as peculiaridades do caso concreto;
9.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
9.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante;

9.9.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade,
conforme normas e orientacdes dos 6rgaos de controle.

9.10. Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em
outras leis de licitacdes e contratos da Administracdo Publica que também sejam
tipificados como atos lesivos na Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013, serdo
apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

9.11. A personalidade juridica do Contratado poderé ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos
ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse
caso, todos os efeitos das sanc¢fes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos
aos seus administradores e sécios com poderes de administragdo, a pessoa juridica
sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de coligagéo ou controle, de
fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério,
a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160).

9.12. As sancdes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para
licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n°®
14.133, de 2021.

9.13. As multas devidas pelo contratado poderdo ser compensadas com pagamentos
eventualmente devidos pela Administracdo, ainda quando resultantes da execucéo
de outro contrato, e/ou descontadas da garantia do respectivo contrato ou, quando
for o caso, a Administracdo efetuard a cobranca judicialmente (art. 11 — Resolu¢éo
USP n° 8548/2023).

9.14. As multas e demais débitos ndo pagos pelo contratado sdo passiveis de registro
no CADIN Estadual, mediante prévio procedimento administrativo, observado o
contraditorio e a ampla defesa, em consonancia com o disposto na Portaria GR n°
6723/2016.

9.15. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contados a partir
da data de aplicacdo da sancao, informar e manter atualizados os dados relativos
as sancoes por ele aplicadas, para fins de publicidade nos seguintes sistemas:

9.15.1. Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e Suspensas — CEIS
(http://www.portaltransparencia.gov.br/ceis);

9.15.2. Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP
(https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta);

9.15.3. Sistema Eletrénico de Aplicacédo e Registro de Sancdes Administrativas
— e-Sancdes - (http://www.esancoes.sp.qov.br);

9.15.4. Sistema Apenados do Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo -
(https://www.tce.sp.gov.br/apenados).

10. DAS DISPOSICOES GERAIS

10.1. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados
(procedimento fracassado), a Administracédo podera:
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10.1.1. republicar o presente Aviso com uma nova data;

10.1.2. valer-se, para a contratacdo, de proposta obtida na pesquisa de precos
gue serviu de base ao procedimento, se houver, privilegiando-se os
menores precos, sempre que possivel, e desde que atendidas as
condi¢cdes de habilitacdo exigidas;

10.1.2.1. No caso do subitem anterior, a contratagcdo sera operacionalizada
fora deste procedimento.

10.1.3. fixar prazo para que possa haver adequacdo das propostas ou da
documentacao de habilitagdo, conforme o caso.

10.2. As providéncias dos subitens 10.1.1 e 10.1.2 também poderao ser utilizadas se nao
houver o comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento
deserto).

10.3. Havendo a necessidade de realizacdo de ato de qualquer natureza pelos
fornecedores, cujo prazo ndo conste deste Aviso de Contratacdo Direta, devera ser
atendido o prazo indicado pelo agente competente da Administragdo na respectiva
notificacéo.

10.4. Cabera ao fornecedor acompanhar as operac¢des, ficando responsavel pelo énus
decorrente da perda do negdcio diante da inobservancia de quaisquer mensagens
emitidas pela Administracdo ou de sua desconexao.

10.5. Né&o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizacé@o do certame na data marcada, a sessdo serd automaticamente transferida
para o primeiro dia (til subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido,
desde que ndo haja comunicagao em contrario.

10.6. Os horérios estabelecidos na divulgagéo deste procedimento e durante o envio de
lances observardo o horario de Brasilia-DF, inclusive para contagem de tempo e
registro no Sistema e na documentacdao relativa ao procedimento.

10.7. No julgamento das propostas e da habilitacdo, a Administracdo podera sanar erros
ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua
validade juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel
a todos, atribuindo-lhes validade e eficicia para fins de habilitagédo e classificacéo.

10.8. As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratacdo Direta ser8o sempre
interpretadas em favor da ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que
ndo comprometam o interesse da Administracdo, o principio da isonomia, a
finalidade e a seguranca da contratagéao.

10.9. Os fornecedores assumem todos 0s custos de preparacéo e apresentacdo de suas
propostas e a Administragdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses
custos, independentemente da condugdo ou do resultado do processo de
contratacao.

10.10.Em caso de divergéncia entre disposicdes deste Aviso de Contratacdo Direta e de
seus Anexos ou demais pecas que compdem o processo, prevalecera as deste
Aviso.

10.11.Da sesséao publica sera divulgada Ata no sistema eletrdnico.

10.12.Para dirimir quaisquer questbes decorrentes do certame, ndo resolvidas na esfera
administrativa, sera competente o foro da Comarca da Capital do Estado de Sao
Paulo.

10.13.Integram este Aviso de Contratacéo Direta, para todos os fins e efeitos, os seguintes
Anexos:

ANEXO | — Termo de Referéncia
ANEXO Il — Proposta Comercial (se houver)

ANEXO IIl — Orientacédo sobre a retencdo de imposto de renda
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Sédo Paulo__ de Abril de 2024.

Ana Maria Loffredo

Diretora do Instituto de Psicologia da USP
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

CONTRATACAO DIRETA

TERMO DE REFERENCIA - FORNECIMENTO

INSTITUTO DE PSICOLOGIA DA UNIVERSIDADE DE SAO

PAULO

Processo SEI n° 154.00001178/2024-18

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1 Aquisi¢éo de papel higiénico e copos descartaveis, nos termos da tabela

abaixo, conforme condic¢des e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

Item

Especificagdo

CATMAT

Unidade de
Medida

Quantidade
Total

Aquisicdo de papel higiénico, conforme
caracteristicas abaixo:

Unidade de Compra: Pacote com 8 rolos
Apresentacdo: Apresentando folha dupla,
gofrado, na cor branco

Fragrancia: Neutra

Medida: Medindo 10cm X 300m (L X C)
Composicéo: Composto de 100% de
Celulose Virgem

Gramatura: Minima de 30g/m?

Diametro do Tubete: Medindo no méximo
6,0cm de diametro

Embalagem: Em embalagem apropriada
para manter a integridade do produto.
Legislac&o: Conforme ABNT NBR 15464-
10

227864
PDM: 10383

Pacote com 8
Unidades

300

Aquisicao de copo descartavel, conforme
caracteristicas abaixo:

Unidade de compra: Cento

Matéria Prima: Polipropileno transltcido
oxibiodegradavel

Capacidade: Com capacidade minima para
200ml

Peso: Acondicionado em mangas, e massa

435019
PDM: 05849

CENTO

375
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de cada copo minima de 1,809 a unidade
Legislac&o: Os copos deverdo estar em
conformidade com as normas NBR 14865 e
NBR 13230

1.1.1. Em caso de eventual divergéncia entre a descricdo do item do catalogo do
sistema Compras.gov.br e as disposicbes deste Termo de Referéncia,

prevalecem as disposicfes deste Termo de Referéncia.

1.2. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como bem de luxo, observando o
disposto no Decreto estadual n® 67.985, de 2023.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacéo € de 30 (trinta) dias contados do(a)
data de assinatura do contrato/termo de inicio do fornecimento, na
forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.4. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua (caso assim definido
pela documentacdo que compde a presente contratacdo) oferece maior
detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagédo a vigéncia da
contratacao.

Subcontratacgéo
1.5. O CONTRATADO néo podera subcontratar, ceder ou transferir, total ou
parcialmente, o objeto contratual.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacéo da Contratacéo e de seus quantitativos encontra-se
pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares,

apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacdo ndo esta previsto no Plano de Contratacdes Anual 2023,
devido ao periodo de transicdo da nova Lei de Licitacdes 14.133, de 01° de
abril de 2021, conforme art. Unico da Disposicdo Transitoria do Decreto 67.689,
de 03 de maio de 2023.
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3. DESCRIGAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO
DE VIDA DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. A descri¢do da solu¢cdo como um todo encontra-se pormenorizada em
topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste

Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
SUSTENTABILIDADE
4.1. Os critérios de sustentabilidade estéo inseridos na
descri¢do do objeto.
4.2. Nao havera exigéncia da garantia da contratacédo dos artigos 96 e
seguintes da Lei n® 14.133, de 2021, pelas raz6es constantes do Estudo

Técnico Preliminar.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condicdes de Entrega

5.1. O prazo de entrega dos bens é de 30 (trinta) dias, contados do(a) data de
assinatura do contrato/termo de inicio dos fornecimentos, em remessa
Unica.

5.2. Caso néo seja possivel a entrega na data assinalada, o fornecedor devera
comunicar as razdes respectivas com pelo menos 10 (dez) dia(s) de
antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogacdo de prazo seja
analisado, ressalvadas situacdes de caso fortuito e forga maior.

5.3. Os bens deverdo ser entregues no seguinte endereco: Instituto de Psicologia -
Avenida Professor Mello de Morais, 1721, Bloco G - Cidade Universitaria, Sao
Paulo - SP - CEP 05508-030.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecucgao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacao ou suspenséo do
contrato, o cronograma de execuc¢do sera prorrogado automaticamente
pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples
apostila.

6.3. As comunicagdes entre 0 6rgdo ou entidade e 0 CONTRATADO devem
ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade,
admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. A Universidade de Sao Paulo podera convocar representante do
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CONTRATADO para adocao de providéncias que devam ser cumpridas de
imediato.

6.5. ApOs a assinatura do contrato ou outro instrumento equivalente (caso
assim definido pela documentacdo que compdem a presente contratacdo),
0 6rgao ou entidade podera convocar o representante do CONTRATADO
para reunido inicial para apresentacédo do plano de fiscalizacdo, que
contera informac®es acerca das obrigacfes contratuais, dos mecanismos
de fiscalizacao, das estratégias para execucédo do objeto, do plano
complementar de execucao do CONTRATADO, quando houver, do

método de aferigdo dos resultados e das san¢des aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizacéo
6.6. A execucgdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s)
fiscal(is) do contrato, ou pelo(s) respectivo(s) substituto(s) (Lei n® 14.133,
de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagdo Técnica

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execuc¢do do contrato, para
que sejam cumpridas todas as condicdes estabelecidas no contrato, de
modo a assegurar os melhores resultados para a Administracdo (Decreto
estadual n°® 68.220, de 2023, art. 17).

6.8. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do
contrato todas as ocorréncias relacionadas a execug¢édo do contrato, com a
descricao do que for necessario para a regularizacédo das faltas ou dos
defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, 81° e Decreto
estadual n° 68.220, de 2023, art. 17, 11).

6.9. O fiscal técnico realizar4, em conformidade com cronograma fisico-financeiro, as
medicOes do objeto executado e aprovara a planilha de medicdo emitida pelo
CONTRATADO (Decreto estadual n° 68.220, de
2023, art. 17, 111).

6.10. O fiscal técnico adotara medidas preventivas de controle de contratos,
manifestando-se quanto a necessidade de suspenséo da execuc¢do do
objeto (Decreto estadual n° 68.220, de 2023, art. 17, IV).

6.11. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo
habil, a situacdo que demandar decisdo ou ado¢édo de medidas que
ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso (Lei federal n® 14.133, de 2021, artigo 117, § 2°).

6.12. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucéo do contrato

nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicaréa o fato
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imediatamente ao gestor do contrato (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art.
17, 1).

Fiscalizagdo Administrativa

6.13. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencéo das condi¢des
de habilitacdo do CONTRATADO, acompanhara o empenho, o
pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e
termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios
pertinentes, caso necessario (Decreto estadual n° 68.220, de 2023, art. 18, Il e
.

6.14. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal
administrativo do contrato atuara tempestivamente na solugéo do
problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia (Decreto estadual n® 68.220,
de 2023, art. 18, IV).

6.15. Sempre que solicitado pelo CONTRATANTE, o CONTRATADO devera
comprovar o cumprimento da reserva de cargos prevista em lei para
pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para
aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas em outras normas
especificas, com a indicacdo dos empregados que preencherem as
referidas vagas, nos termos do paragrafo Unico do artigo 116 da Lei n°
14.133, de 2021.

Gestor do Contrato

6.16. O gestor do contrato exercerd a atividade de coordenacgéo dos atos de
fiscalizagdo técnica, administrativa e setorial e dos atos preparatérios a
instrucao processual visando, entre outros, a prorrogacao, a alteracdo, ao
reequilibrio, ao pagamento, a eventual aplicacdo de sancfes e a extin¢do dos
contratos (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, inciso Il do art. 2°).

6.17. O gestor do contrato acompanhard a manutencéo das condi¢des de
habilitacdo do CONTRATADO, para fins de empenho de despesa e
pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da
liguidacao e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais
(Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 16, IX).

6.18. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliacao
realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando houver,
guanto ao cumprimento de obrigacfes assumidas pelo CONTRATADO,
com mencao ao seu desempenho na execuc¢éo contratual, baseado nos
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigacdes (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 18, VII).
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6.19. O gestor do contrato tomaréa providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacéo para fins de aplicacdo de sanc¢des, a ser
conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou
pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso
(Decreto estadual n° 68.220, de 2023, art. 16, VIII).

6.20. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a
consecucao dos objetivos que tenham justificado a contratacéo e
eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das
atividades da Administracdo (Decreto estadual n° 68.220, de 2023, art. 16, VII
e paragrafo Unico).

6.21. O gestor do contrato devera enviar a documentacgdo pertinente ao setor de
contratos para a formalizagc&o dos procedimentos de liquidacéo e
pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagcdo e gestdo nos termos do
contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Do recebimento

7.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da
entrega, juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga
equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscaliza¢éo do
contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as
especificagbes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7.2. Os bens poderéao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do
recebimento provisoério, quando em desacordo com as especificagdes
constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos
no prazo de 30 (trinta) dias, a contar da notificacdo do CONTRATADO, as
suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.3. Para as contratacdes decorrentes de despesas cujos valores nao
ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do caput do art. 75 da Lei n°
14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento definitivo sera de até 10
(dez) dias uteis.

7.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente
prorrogado, de forma justificada, por igual periodo, quando houver
necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias
contratuais.

7.5. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensao,
qualidade e quantidade, se houver parcela incontroversa, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, com a
comunicacdo ao CONTRATADO para emissdo de Nota Fiscal/Fatura no

gue pertinente a parcela incontroversa, para efeito de liquidagéo e
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pagamento.

7.6. O prazo para a solucéo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucéo
do objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga
equivalente, verificadas pela Administracdo durante a andlise prévia a
liguidacao de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento
definitivo.

7.7. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional

pela perfeita execucao do contrato.

Liguidacéo

7.8. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o
prazo de 05 (cinco) dias Uteis para fins de liquidacdo, a contar de seu
recebimento pela Administracao, na forma desta secao, prorrogaveis por
igual periodo, justificadamente, quando houver necessidade de diligéncias para
a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

7.9. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacao da despesa, esta
ficard sobrestada até que o CONTRATADO providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacédo da regularizacdo
da situacéo, sem énus ao CONTRATANTE;

7.10. A Nota Fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser
obrigatoriamente acompanhada da comprovacéo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade
de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos
oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.11. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do
CONTRATADOQO, sera providenciada sua notificacdo, por escrito, para que,
no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacao ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério do CONTRATANTE.

Prazo de pagamento.

7.12. O pagamento ser& efetuado no prazo nao inferior a 28 (vinte e oito) dias,
contados da apresentagéo da nota fiscal ou documento de cobranca
equivalente, desde que tenha sido finalizada a liquidacdo da despesa,
conforme secao anterior, nos termos do art. 2°, 1l, do Decreto estadual n®
67.608, de 2023 e da Portaria GR n° 8249/2023.

7.12.1. S&o condic¢bes para a liberagdo do pagamento:

a) O recebimento definitivo do objeto;
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b) A entrega da documentacao fiscal completa;

¢) A nao existéncia de registro do CONTRATADO no Cadin
Estadual, cuja consulta devera ser feita pelo CONTRATANTE,
nos termos do artigo 6°, inciso Il e paragrafo 1° da Lei Estadual
n° 12.799/2008 c.c. artigo 7°, inciso Il e paragrafo 1° do Decreto
Estadual n° 53.455/2008.

7.13. Havendo atraso no pagamento dos contratos celebrados pela Universidade de
Sao Paulo, por razdes ndo imputaveis ao CONTRATADO, o valor devido sera
atualizado monetariamente pelo IPC-FIPE na forma da
legislacé@o aplicavel, calculado pro rata temporis em relagdo ao atraso
verificado, tornando-se passivel de responsabilizacéo aquele que der
causa ao atraso imotivado.

7.13.1. N&o seré considerado atraso o periodo de suspensdo dos
pagamentos em razdo do descumprimento das condi¢des fixadas
em contrato, nem as retenc¢des para compensagado com eventuais
multas e prejuizos causados a Universidade ou a terceiros.

7.13.2. O pagamento da atualizagéo financeira estabelecida neste artigo
dependera de requerimento a ser formalizado pela empresa
contratada.

7.14. Eventuais irregularidades nas condi¢Bes de pagamento ou nos
documentos exigidos (Nota Fiscal, Fatura e demais documentos exigiveis)
para sua liberacéo deverdo ser regularizadas até o sétimo dia anterior ao
término do prazo de pagamento.

7.15. Caso néo ocorra a regulariza¢do no prazo definido no item anterior, o
pagamento ficara suspenso e sera efetuado em até 07 (sete) dias,
contados a partir do dia seguinte a regularizacéo.

7.16. Caso o término da contagem aconteca em dias sem expediente bancério,

0 pagamento ocorrerd no primeiro dia Gtil imediatamente subsequente.

7.17. Caso sejam constatadas irregularidades na execucao do objeto contratado, sera
descontada do pagamento a importancia correspondente ao descumprimento,
sem prejuizo da eventual resciséo do contrato e aplicagdo das demais

penalidades cabiveis.

Forma de pagamento
7.18. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para depésito
em conta corrente bancaria em nome do CONTRATADO no Banco do
Brasil S/A, ficando terminantemente vedada a negociacédo da duplicata
mercantil na rede bancéria ou com terceiros.
7.19. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a

ordem bancaria para pagamento.
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7.19.1. O CONTRATANTE podera, por ocasidao do pagamento, efetuar a
retencédo de tributos determinada por lei, ainda que néo haja
indicagdo de retencdo na nota fiscal apresentada ou que se refira a
reten¢Bes ndo realizadas em meses anteriores.

7.19.2. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha,
quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do
pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

7.20. O CONTRATADO regularmente optante pelo Simples Nacional, nos

termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, nao sofrera a retencao

tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele

regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado & apresentacao de
comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributéario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO
8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagao de procedimento de
dispensa de licitacdo, na forma eletrénica, com fundamento na hipotese do
art. 75, caput, inciso Il, da Lei n.° 14.133/2021, que culminard com a
selecdo da proposta de MENOR PRECO POR ITEM.

Forma de fornecimento

8.2. O fornecimento do objeto sera integral.

Exigéncias de habilitacéo
8.3. Previamente a celebrag&o do contrato, a Administracéo verificard o

eventual descumprimento das condi¢des para contratacdo, especialmente
quanto a existéncia de sancao que a impec¢a, mediante a consulta aos
seguintes cadastros informativos oficiais:
a. SICAF,;
b. Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e Suspensas - CEIS,
mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta);
c. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela
Controladoria-Geral da Uni&o
(https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta);
d. Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Ato de Improbidade
Administrativa e Inelegibilidade — CNCIAI, do Conselho Nacional de
Justica

(http://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php);
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e. Sistema Eletrénico de Aplicacdo e Registro de Sancdes
Administrativas — e-Sancdes (http://www.esancoes.sp.gov.br);

f. Cadastro Estadual de Empresas Punidas — CEEP
(http://lwww.servicos.controladoriageral.sp.gov.br/PesquisaCEEP.asp
X); e

g. Relagdo de apenados publicada pelo Tribunal de Contas do Estado
de Sao Paulo (https://www.tce.sp.gov.br/apenados).

8.4. A consulta ao cadastro especificado na alinea “d” do item anterior sera
realizada em nome da pessoa juridica fornecedora e de seu sdcio majoritario,
por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé,
dentre as san¢des impostas ao responsavel pela pratica de ato de
improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico,
inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

8.5. Caso conste na Consulta de Situacéo do interessado a existéncia de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se
houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.6. Também constitui condicdo para a celebragéo da contratacéo, bem como
para a realizagdo dos pagamentos dela decorrentes, a inexisténcia de
registros em nome do fornecedor no “Cadastro Informativo dos Créditos
n&o Quitados de Orgéos e Entidades Estaduais — CADIN TADUAL”.

Esta condigdo sera considerada cumprida se o devedor comprovar que 0s
respectivos registros se encontram suspensos, nos termos do artigo 8°, 88
1° e 2°, da Lei estadual n° 12.799, de 2008.

8.7. Caso atendidas as condi¢fes para contratacdo, a habilitacdo do
interessado serd verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele
abrangidos.

8.8. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentaco
constante do SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Administracéo, a
respectiva documentacéo atualizada.

8.9. N&o serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

8.10. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em
nome da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverao
estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso
exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.11. Seréo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com
diferencas de numeros de documentos pertinentes ao CND e ao

CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do recolhimento
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AVISO DE CONTRATACAO DIRETA N°01/2024 - IP USP
dessas contribuicdes.

Para fins de habilitagédo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:
8.12. Observadas as disposi¢fes do art. 18 do Decreto Estadual n® 68.304, de 9 de
janeiro de 2024, e considerando que o objeto desta contratacéo se

encontra enquadrado no Inciso Il (visto se tratar de contratacdo direta

por valor), devera ser apresentada a seguinte documentacao:

8.12.1. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual (Certidao de
Débitos tributarios Inscritos na Divida Ativa), do domicilio ou
sede do fornecedor;

8.12.1.1. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos
Estadual e/ou Municipal relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na
forma da lei.

8.12.2. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa (CNDT) ou
positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°
5.452, de 1° de maio de 1943;

8.12.3. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacéo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da
Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente aos créditos tributarios federais e a Divida
Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de
outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

8.12.4. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de
Servigo (FGTS).

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAO

9.1. N&o ha estimativa do custo total da contratacéo, pois esta sera realizada
concomitantemente a selecédo de propostas economicamente mais

vantajosa.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
10.1. As despesas decorrentes da presente contratacao correrdo a conta de
recursos especificos consignados no Orgcamento do Estado.
10.2. No presente exercicio, a contratacdo sera atendida pela seguinte dotacao:
27131
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I. Gestao/Unidade: Instituto de Psicologia;
Il. Fonte de Recursos: Tesouro;
[ll. Programa de Trabalho: Orgamento 2024;
IV. Elemento de Despesa: 33903040 e 33903041;
V. Plano Interno: Planejamento da Unidade.
10.3. Quando a execugéo do contrato ultrapassar o presente exercicio, a
dotacao relativa ao(s) exercicio(s) financeiro(s) subsequente(s) sera
indicada apds aprovacao da Lei Orcamentaria respectiva e liberacéo dos

créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Evelyn Nodoka Akiho Seto
Técnico para assuntos Administrativos
Servi¢co de Materiais - IPUSP
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AVISO DE CONTRATACAO DIRETA N° 01/2024 — IP USP

ANEXO Il - PROPOSTA COMERCIAL
Ao Instituto de Psicologia da Universidade de Sdo Paulo
Prezados Senhores,

Pela presente, apresentamos e submetemos a apreciagéo de V.Sas., nossa

Proposta Comercial, observada a descricdo do objeto constante do Anexo I:

1 - IDENTIFICACAO DA EMPRESA:
NOME DA EMPRESA:

CNPJ:

ENDERECO:

SITE:

NOME DO REPRESENTANTE:
EMAIL:

FONE:

Observacédo: Nos valores apresentados deverdo estar incluidos, além do lucro,
todas e quaisquer despesas de responsabilidade do Proponente que, direta ou
indiretamente, decorram do fornecimento do objeto licitado. N&o sera admitida
a proposta parcial, isto €, a oferta devera abranger a integralidade do item de

interesse da Proponente.

2 — PROPOSTA:
- UNIDADE DE | QUANTIDAD PRECO PRECO
ITEM ESPECIFICACAO MEDIDA E TOTAL MARCA | MODELO UNITARIO TOTAL
Aquisicdo de
papel higiénico,
1 conf,orrne Pacote com 8 300
caracteristicas do rolos
Termo de
Referéncia
29|31
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Aquisicédo de copo
descartavel,
conforme
caracteristicas do
Termo de
Referéncia

Cento 375

3 - DAS DEMAIS CONDICOES:
- Prazo de garantia:
- Prazo de entrega:
- Prazo de pagamento: 28 dias corridos.
- Validade da proposta: 60 dias corridos.
- Encaminhar catalogo técnico correspondente aos modelos ofertados, a fim de
comprovar as especificacdes técnicas descritas na proposta.
- Conta bancaria no Banco do Brasil:

Estamos de acordo com os termos da Resolucdo USP n° 8548, de 13 de dezembro de 2023,
cujo teor encontra-se disponivel no seguinte endereco: http://www.leginf.usp.br.

Declaramos total concordancia com os termos do Aviso de Contratacdo Direta, seus anexos e
demais condicdes da presente dispensa de licitacao.

, de de

(Local e Data)

(Nome e assinatura do representante legal da Empresa/Cargo)
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AVISO DE CONTRATACAO DIRETA N° 01/2024 — IP USP

ANEXO lIl - ORIENTACOES SOBRE A RETENCAO DE IMPOSTO DE RENDA

Em razdo da publicagdo da IN RFB n° 2.145/2023, que alterou a IN RFB n° 1.234/2012, a
Universidade de S&o Paulo, na condicao de Autarquia Especial do Governo do Estado de Séo
Paulo, devera realizar a retencéo na fonte do valor correspondente ao Imposto sobre a Renda
e Proventos de Qualquer Natureza incidente sobre rendimentos pagos as pessoas juridicas
contratadas para fornecimento de bens e prestacdo de servicos em geral, inclusive obras de
construcdo civil, observadas as disposi¢fes da Lei n° 9.430/1996, do Decreto n°® 9.580/2018
(Regulamento do Imposto de Renda) e da Portaria Conjunta CGE/CAF n° 01/2023.

INSTRUCAO NORMATIVA RFB N° 1234, DE 11 DE JANEIRO DE 2012
INSTRUCAO NORMATIVA RFB N° 2145, DE 26 DE JUNHO DE 2023

Por decorréncia, sera de exclusiva responsabilidade da pessoa juridica fornecedora do bem ou
prestadora do servigco destacar no documento fiscal a aliquota a ser descontada, observadas
as regras de retengdo dispostas na Instru¢do Normativa RFB n° 1.234, de 2012 e a coluna “IR
(02)” do Anexo | da mesma Instrucdo ou, quando amparados por isen¢éo, nédo incidéncia ou
aliquota zero, destacar o enquadramento legal do beneficio no respectivo documento fiscal,
sob pena de a retencdo do Imposto sobre a Renda (IR) ser efetuada sobre o valor total do

documento fiscal, no percentual correspondente a natureza do bem ou do servigo.
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(CSP- universidade de Sao Paulo
Documento da Demanda de Compra N° 69300 - Ano 2024

Unidade Despesa: 47 - Ingtituto de Psicologia
Centro Gerencial: \ALMOX ((ALMOXARIFADOQ))
Valor Total Estimado: 45.410,25

Requisitante: 5197566 - Caio Lunardi (caio.lunardi@usp.br)
Telefone: (0xx11)3066-7733, (0xx11)3091-4462
Finalidade: Pararepor estogue de itens essenciais que sdo armazenados no almoxarifado do Instituto de Psicologia

Data de Cadastro: 22/03/2024 14:20
Ultima Alteracéo: 17/04/2024 17:20

N° Item Classe BEC Céd.Mat. Céd.Bem C6d.BEC Qtd. Unid.Compra Situagéo

1 8530 218529 9489347 5822335 300 PACOTE 8 RL Para compras
Preco Unitério Item Despesa

134,5300 33903015

Descrigéo - Grupo/ltem/Subitem Processo Compra

ARTIGOS DE HIGIENE / ARTIGOS DE PAPEL PARA HIGIENE PESSOAL / PAPEL HIGIENICO P/IDISPENSERDE -
12QUALIDADE

Caracteristicas
UNIDADE DE COMPRA: PACOTE 8 RL
APRESENTACAO: APRESENTANDO FOLHA DUPLA, GOFRADO
COR: NA COR BRANCO
FRAGANCIA: FRAGRANCIA NEUTRA
MEDIDA: MEDINDO 10CM X 300 M (L X C)
COMPOSICAO: COMPOSTO DE 100% DE CELULOSE VIRGEM, GRAMATURA MINIMA DE 30G/M2
DIAMETRO DO TUBETE: TUBETE MED. NO MAXIMO MAXIMO DE 6,0CM DE DIAMETRO
EMBALAGEM: EM EMBALAGEM APROPRIADA PARA MANTER A INTEGRIDADE DO PRODUTO
LEGISLACAO: CONFORME ABNT NBR 15464-10

Complemento:

CARACTERISTICA ADICIONAL: PICOTADO CATMAT:227864 PDM: 10383

N° Item Classe BEC Céd.Mat. Cdéd.Bem C6d.BEC Qtd. Unid.Compra Situagdo

2 7330 341665 9141987 5486424 375 CENTO Para compras
Preco Unitério Item Despesa

13,4700 33903013

Descrigéo - Grupo/ltem/Subitem Processo Compra

EQUIPAMENTOS E UTENSILIOS PARA REFEITORIO, COPA E COZINHA / ARTIGOS PARA SERVICOS DE -
MESA / COPO DESCARTAVEL

Caracteristicas
UNIDADE DE COMPRA: CENTO
MATERIA PRIMA: POLIPROPILENO TRANSLUCIDO
CAPACIDADE: COM CAPACIDADE MINIMA PARA 200 ML
PESO: ACONDICIONADO EM MANGAS, E MASSA DE CADA COPO MINIMA DE 1,80 G A UNIDADE
LEGISLACAO: OS COPOS DEVERAO ESTAR EM CONFORMIDADE COM AS NORMAS NBR 14865 E NBR 13230
Complemento:

CARACTERISTICA ADICIONAL: COMPOSTO POR PLASTICO OXIBIODEGRADAVEL CATMAT: 435019 PDM: 05849
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| | (: | I UNIVERSIDADE DE SAO PAULO
ESTUDO TECNICO PRELIMINAR
DEMANDA DE COMPRA N° 69300/2024

Tendo como base o disposto no artigo 18 - § 1° - o estudo técnico preliminar devera evidenciar o problema a ser resolvido e
a sua melhor solugéo, de modo a permitir a avaliagcdo da viabilidade técnica e econdmica da contratagdo, e conterd os
seguintes elementos:

| - Descricdo da necessidade da contratacdo/aquisicdo, GLOBAL ou por ITEM, conforme o caso, considerado o
problema (ou necessidade) a ser resolvido sob a perspectiva do interesse publico.

O papel higiénico e os copos descartaveis que sdo armazenados no almoxarifado séo indispensaveis a operacionalizacado e
a nao interrupcao das atividades do Instituto de Psicologia durante o ano letivo de 2024. Em vista que sao materiais
amplamente utilizados nas copas, banheiros e diversos locais do instituto, trata-se de material muito importante para
subsidiar as atividades administrativas e de ensino, pesquisa e extensdo. Portanto, a aquisicdo destes materiais faz-se
necessaria para atender a necessidade de abastecimento do almoxarifado desta Unidade.

Assim, com objetivo de cumprir a missao institucional e atender o interesse publico, O Instituto de Psicologia vale-se dos
instrumentos legais para aquisi¢cdo de seus bens e servicos.

Il - Demonstracdo da previsdo da contratacdo no plano de contratacdes anual, sempre que elaborado, de modo a
indicar o seu alinhamento com o planejamento da Administracao.

N&o se aplica: Nao foi feito o plano de contratacdo anual da Instituicdo para 2024 durante o ano de 2023 uma vez que o
mesmo foi considerado facultativo com base no DECRETO N° 67.689, DE 03 DE MAIO DE 2023 em seu artigo Unico das
disposicdes transitorias.

lIl - Requisitos da contratacéo.

- Em sujeicéo as normas técnicas, os materiais devem atender aos requisitos minimos de utilidade, resisténcia e seguranca
e atender as normas técnicas aplicaveis ao objeto e divulgadas por 6rgdos oficiais competentes;

- O material devera ser entregue, quando da solicitacdo da contratante, em remessa Unica, nos enderecos especificados no
instrumento convocatorio, cumprindo o prazo de entrega estabelecido;

- A contratada devera assumir a responsabilidade por todas as providéncias e obrigacdes estabelecidas na legislacao
especifica sobre a qualidade e especificacdo dos materiais que serdo entregues;

- A contratada deveré fornecer diretamente o objeto, ndo podendo transferir a responsabilidade pelo objeto licitado para
nenhuma outra empresa ou instituicdo de qualquer natureza;

- Na proposta devera conter todas as especificacdes do objeto, tais como marca, modelo, tipo, fabricante e procedéncia.

IV - Estimativas das quantidades para a contratacdo, acompanhadas das memoérias de célculo e dos documentos
gue lhes dédo suporte, que considerem interdependéncias com outras contrata¢cdes, de modo a possibilitar
economia de escala.

Quantidades descritas no arquivo anexo
Vide anexo para o elemento IV.
Vide anexo para o elemento IV.

V - Levantamento de mercado, que consiste na andlise das alternativas possiveis, e justificativa técnica e
econdmica da escolha do tipo de solugdo a contratar.

Os bens objeto da aquisicdo estdo dentro da padronizacdo seguida pelo 6rgédo, conforme especificacbes técnicas e
requisitos de desempenho constantes do Catalogo Gov.br. Para os seguintes materiais existem um grande nimero de
fornecedores no mercado nacional que oferecem dentro das especificacdes solicitadas.

VI - Estimativa do valor da contratacdo, acompanhada dos precos unitarios referenciais, das memarias de célculo e
dos documentos que lhe ddo suporte, que poderdo constar de anexo classificado, se a Administragdo optar por
preservar o seu sigilo até a concluséao da licitacéo.

O valor estimado para esta aquisicédo é de R$ 45.410,25, conforme pesquisa de preco efetuada via internet em sites de
dominio amplo.

Vide anexo para o elemento VI.

Vide anexo para o elemento VI.
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VII - Descricao da solugdo como um todo, inclusive das exigéncias relacionadas a manutencéo e a assisténcia
técnica, quando for o caso.

A solucéo para suprimento das necessidades da Instituicdo é a aquisicdo de papel higiénico e copos descartaveis para uso
nas atividades administrativas, em salas de aula, copas, banheiros e nas areas de extensdo, ensino e pesquisa. A
gquantidade a ser adquirida supre a demanda de 12 meses de atividade. Os itens serdo acondicionados e armazenados no
Instituto de Psicologia e serdo distribuidos para os demais setores da Instituicdo mediante a demanda.

VIII - Justificativas para o parcelamento (divisdo do objeto em lotes) ou ndo da contratacdo/aquisicao.

A contratacdo serd por item, e ndo ha prejuizo para o conjunto da solucédo ou perda de economia de escala, além de ser
técnica e economicamente viavel. Junto a isso, a aquisicdo o objeto por item visa propiciar a ampla participacédo de
fornecedores que, embora ndo disponham de capacidade para execucao da totalidade do objeto, podem fazé-lo com relacédo
a itens ou unidades autdbnomas, permitindo que empresas distintas sejam contratadas.

IX - Demonstrativo dos resultados pretendidos em termos de economicidade e de melhor aproveitamento dos
recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis.

Os resultados pretendidos com a presente contratagcéo sao:

- Atendimento de todas as demandas de materiais de higiene pessoal e hidratagdo dos usudrios, no suporte a atividade final
da Instituicéo;

- Assegurar a continuidade da prestacao de tais servigos de forma eficaz e eficiente;

- Obter o menor preco, com a qualidade e especificacées garantidas.

X - Providéncias a serem adotadas pela Administracdo previamente a celebragdo do contrato, inclusive quanto a
capacitacao de servidores ou de empregados para fiscalizacdo e gestdo contratual.

N&o se aplica: N&o se aplica, pela justificativa de se tratar de uma aquisi¢do continuada sem providéncias contratuais,
devendo apenas ser observado o estoque minimo do almoxarifado

Xl - Contratacfes correlatas e/ou interdependentes.
Nao se aplica: Nao existem contratagdes correlatas e/ou interdependentes para a aquisicao pretendida.

Xl - Descrigdo de possiveis impactos ambientais e respectivas medidas mitigadoras, incluidos requisitos de baixo
consumo de energia e de outros recursos, bem como logistica reversa para desfazimento e reciclagem de bens e
refugos, quando aplicavel.

Os materiais adquiridos sdo insumos basicos para suprir necessidades pessoais das pessoas que frequentam a Unidade.
Com a implementacdo de conscientizacdo quanto a economia, descarte e reciclagem adequada dos materiais, espera-se
gue ao longo do tempo o consumo destes materiais diminua para seu minimo necessario. Os copos a serem adquiridos séo
fabricados em material biodegradavel, o que minimiza o impacto ambiental em caso de descarte inadequado.

Xl - Posicionamento conclusivo sobre a adequacgéo da contratacdo/aquisicdo para o atendimento da necessidade a
que se destina.

Pela importancia dos itens e para garantia do funcionamento do Instituto de Psicologia, indicamos ser viavel a contratacao.
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ANEXO PARA O ELEMENTO IV

Quantidades estimadas de materias com base no consumo anual de 2023

Iltem Descricéao do item CATMAT Unidade Quantidade

Papel Higienico
Material: Celulose
Virgem Largura:
10CM 227864 .

1 Cor: Branca PDM: 10383 Pacote com 8 Unidades 300
Caracteristicas
Adicionais: Picotado,
Folha Dupla

, 435019
2 Copo Descartavel PDM: 05849 CENTO 375
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TSP - UNIVERSIDADE DE SAO PAULO

MERCURIO WEB - Sistema de Gerenciamento e Execu¢&o Or¢camentéria e Financeira
Média de Consumo - Unidade de Despesa: 47 - Instituto de Psicologia

Periodo de 01/01/2023 a 31/12/2023
Bem Grupo Classe Material Unidade Compra
5604206 ARTIGOS DE HIGIENE ARTIGOS DE PAPEL PARA  pPAPEL HIGIENICO P/DISPENSER CAIXA 8 UNIDADE
HIGIENE PESSOAL DE 12QUALIDADE
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TSP - UNIVERSIDADE DE SAO PAULO

MERCURIO WEB - Sistema de Gerenciamento e Execu¢&o Or¢camentéria e Financeira
Média de Consumo - Unidade de Despesa: 47 - Instituto de Psicologia

Periodo de 01/01/2023 a 31/12/2023
Bem Grupo Classe Material Unidade Compra
9139230 EQUIPAMENTOS E UTENSILIOS ~ ARTIGOS PASéSiERVICOS DE COPO DESCARTAVEL CENTO

PARA REFEITOR.
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ANEXO PARA O ELEMENTO VI

Valor estimado para aquisi¢cdo de materiais de escritério conforme pesquisa de preco efetuada viainternet em sites
de dominio amplo

Item Descricao do item CATMAT Unidade Quantidade Preco Valor total
Papel Higienico Material:
Celulose Virgem
Largura: 10 CM 227864 .
1 Cor: Branca PDM: 10383 Pacote com 8 Unidades 300 134,53 40.359,00
Caracteristicas Adicionais:
Picotado, Folha Dupla
Item Descricao do item CATMAT Unidade Quantidade Preco Valor total
Copo Descartavel
Material: Plastico 435019
2 Oxibiodegradavel PDM: 05849 CENTO 375 13,47 5.051,25
Capacidade: 200ml
TOTAL 45.410,25
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UNIVERSIDADE DE SAO PAULO

ANALISE DE RISCO PRELIMINAR

DEMANDA DE COMPRA N° 69300/2024

Com base nos aspectos abordados para elaboracdo do Estudo Técnico Preliminar e Termo de Referéncia e para
atendimento do Inciso X artigo 18 da Lei 14.133/2021, que disp8e sobre a analise dos riscos que possam comprometer o
sucesso da licitacdo e a boa execucédo contratual, descrever os riscos avaliados:

Risco: Baixa qualidade de material/servigo
Probabilidade de ocorréncia: 1 - baixa
Impacto estimado: 1 - baixo
Possibilidade de mitigagéo: 1 - potencial
indice do risco: 1 - baixo

Solucdes:

Risco:

Probabilidade de ocorréncia:
Impacto estimado:
Possibilidade de mitigac&o:
indice do risco:

Solucdes:

Risco:

Probabilidade de ocorréncia:
Impacto estimado:
Possibilidade de mitigacao:
indice do risco:

Solucgdes:

Risco:

Probabilidade de ocorréncia:
Impacto estimado:
Possibilidade de mitigacao:
indice do risco:

Solucgdes:

Trocar ou devolver o produto; Prever clausulas contratuais de penalidade;
Assertividade na especificacdo do objeto

Objeto mal definido

1 - baixa

1 - baixo

1 - potencial

1 - baixo

Realizar um ETP adequado; Envolvimento de equipe técnica no ETP

Causas da natureza

2 - moderada

3 -alto

3 - média

3 - alto

Outro(s) - Reforma do telhado do almoxarifado afim de mitigar a possibilidade de
goteiras.

Aquisicao/contratagcdo do objeto superior ou inferior a necessidade
1 - baixa

1 - baixo

2 - alta

2 - médio

Outro(s) - Estimar melhor as quantidades a serem adquiridas
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ANEXO GRAFICO DE ANALISE DE RISCO PRELIMINAR
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" Soma de Probabilidade ® Soma de Impacto ™ Soma de Mitigacdo  Soma de Irclice
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| | (: | I UNIVERSIDADE DE SAO PAULO
TERMO DE REFERENCIA PRELIMINAR
DEMANDA DE COMPRA N° 69300/2024

Contemplar os requisitos do inciso XXIII, art. 6°, Lei n°® 14.133/2021.

Observagde O Termo de Referéncia Preliminar estd em anexo com as descrigdes e caracteristicas dos itens a serem
Anexo: adquiridos pela Instituicdo
Vide anexo para "Termo de Referéncia Preliminar".
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ANEXO PARA "TERMO DE REFERENCIA PRELIMINAR"

UNIVERSIDADE DE SAO PAULO
INSTITUTO DE PSICOLOGIA

Termo de referéncia Preliminar - TRP
DESCRICAO DO OBJETO

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1 Aquisicao de papel higiénico e copos descartaveis, nos termos da tabela

abaixo, conforme condi¢cdes exigéncias estabelecidas neste instrumento.

Iltem

Especificacao

CATMAT

Unidade de
Medida

Quantidade

PAPEL HIGIENICO

UNIDADE DE COMPRA: PACOTE 8
ROLOS

APRESENTACAO: APRESENTANDO
FOLHA DUPLA, GOFRADO, PICOTADO
COR: NA COR BRANCO

FRAGRANCIA NEUTRA

MEDIDA: MEDINDO 10 CM X 300 M (L X
)]

COMPOSICAO: COMPOSTO DE 100% DE
CELULOSE VIRGEM

GRAMATURA: MINIMA DE 30G/M2
DIAMETRO DO TUBETE: TUBETE MED.
NO MAXIMO MAXIMO DE 6,0CM DE
DIAMETRO

EMBALAGEM: EM EMBALAGEM
APROPRIADA PARA MANTER A
INTEGRIDADE DO PRODUTO
LEGISLACAO: CONFORME ABNT NBR
15464-10

227864
PDM: 10383

Pacote com 8
Unidades

300

COPO DESCARTAVEL

UNIDADE DE COMPRA: CENTO

MATERIA PRIMA: POLIPROPILENO
TRANSLUCIDO OXIBIODEGRADAVEL
CAPACIDADE: COM CAPACIDADE
MINIMA PARA 200 ML

PESO: ACONDICIONADO EM MANGAS, E
MASSA DE CADA COPO MINIMA DE 1,80
G A UNIDADE

LEGISLACAO: OS COPOS DEVERAO
ESTAR EM CONFORMIDADE COM AS
NORMAS NBR 14865 E NBR 13230

435019
PDM: 05849

CENTO

375

Av. Prof. Mello Moraes, 1721 — Cidade Universitaria — 05508-030 — S&do Paulo — SP — Brasil

Fone:3091-2925
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W UNIVERSIDADE DE SAO PAULO
M INSTITUTO DE PSICOLOGIA

1.1.1. Em caso de eventual divergéncia entre a descri¢cao do item do catalogo
do sistema Compras.gov.br e as disposicdes deste Termo de Referéncia,

prevalecem as disposi¢des deste Termo de Referéncia.

1.2. O Objeto desta contratacdo ndo se enquadra como bem de luxo,
observando o disposto no Decreto estadual n® 67.985, de 2023

1. REQUISITO DA CONTRATACAO
1. SUSTENTABILIDADE
1.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na

descricéo do objeto, devem ser atendidos 0s seguintes requisitos:

1.2. Que os bens devam ser preferencialmente acondicionados em embalagem
individual adequada com o menor volume possivel, que utilize materiais
reciclaveis de forma a garantir a maxima protecéo durante o transporte e o

armazenamento.

2. PRAZO DE ENTREGA
2.1. O prazo de entrega dos bens é de 30 dias, contados da data de assinatura

do contrato/termo de inicio dos fornecimentos, em remessa Unica.

2. PRAZO DE GARANTIA
3.1 Nao ha exigéncia de garantia estendida para os itens solicitados, basta a
garantia constante no codigo de defesa do consumidor.

Caio Lunardi
N° USP: 5197566

Av. Prof. Mello Moraes, 1721 — Cidade Universitaria — 05508-030 — S&do Paulo — SP — Brasil

Fone:3091-2925 )
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